


3.4. Рассматривает предложения и в установленном порядке представляет свои
решения об изменении и уточнении сроков хранения документов, предусмотренных
действующими нормативными актами и методическими рекомендациями, а также
решений об установлении сроков хранения для документов, срок хранения которых
законодательством не предусмотрено.

3.5. Совместно со службами делопроизводства и кадров проводит для работников
ГБОУ «СОШ №3 с.п.Барсуки» консультации по вопросам работы с документами,
участвует в проведении мероприятий по повышению их деловой квалификации.

3.6. По результатам экспертизы ценности документов Комиссия составляет описи
дел, отобранных для передачи в архив ГБОУ «СОШ№3 с.п.Барсуки»:

 постоянного хранения;
 временного хранения свыше 10 лет;
 по личному составу.

Электронные документы, переданные в архив ГБОУ «СОШ №3 с.п.Барсуки»,
отражаются в отдельной описи.

4. Права комиссии по проведению экспертизы ценности документов

4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации работникам ГБОУ «СОШ
№3» по вопросам разработки номенклатуры и формирования дел в
делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел по
личному составу работников ГБОУ «СОШ №3 с.п.Барсуки», упорядочения и
оформления документов.

4.2. Запрашивать от структурных подразделений (филиалов) письменные
объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов
постоянного и долговременного сроков хранения, в том числе документов по
личному составу работников ГБОУ «СОШ№3 с.п.Барсуки».

4.3. Давать предложения и заключения, необходимые для определения сроков
хранения документов.

4.4. Заслушивать на своих заседаниях информацию о качестве и сроках подготовки
документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения
сохранности документов, о причинах утраты документов.

4.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и
небрежно подготовленные документы.

4.6. Информировать работников ГБОУ «СОШ №3 с.п.Барсуки» по вопросам,
относящимся к компетенции комиссии.

5. Организация работы комиссии по проведению экспертизы ценности
документов



5.1 Комиссия работает во взаимодействии с экспертно-проверочной комиссией
уполномоченного органа исполнительной власти субъекта в области архивного дела
и (или) с государственным (муниципальным) архивом.

5.2. Вопросы, относящиеся к компетенции Комиссии, рассматриваются на ее
заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания Комиссии
протоколируются.

5.3. Комиссия работает по годовому плану, утвержденному директором ГБОУ
«СОШ№3 с.п.Барсуки» и отчитывается перед ним в своей работе.

5.4. Заседание Комиссии и принятые на нем решения считаются правомочными,
если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих на
заседании членов Комиссии.

Приглашенные лица имеют право совещательного голоса и в голосовании не
участвуют. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих
на заседании членов. При разделении голосов поровну решение принимает
председатель Комиссии.

5.5. Ведение делопроизводства Комиссии, хранение и использование документов,
ответственность за их сохранность, а также контроль исполнения решений
Комиссии возлагаются на секретаря Комиссии.


